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1. Propésito y Alcance

Este procedimiento se realiza con el propésito de nermar los lineamientos y actividades que realiza la
Direccién Financiera, a través del drea de Presupuesto, para la adecuada Apertura Presupuestaria del
Ejercicio Fiscal, accién que debe realizar en los primeros dias habiles del mes de enero. Esta apertura
habilita al sistema para toda la ejecucién del presupuesto que realice el Consejo Nacional del Deporte,
la Educacion Fisica y la Recreacién — CONADER.

k]

2. Normativa Aplicable

DECRETO NUMERO 101-97 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA. LEY ORGANICA

DEL PRESUPUESTO. (Verificar reformas 25 y 243)

® ACUERDO GUBERNATIVO No. 540-2013 REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA DEL PRESUPUESTO

®  “Normas para Formulacién Presupuestaria”, vigentes, emitidas por el Direccién Técnica del Presupuesto -
Ministerio de Finanzas Publicas.

® Guia Conceptual de Planificacion y Presupuesto por Resultados para el Sector Piblico de

Guatemala. DTP-MINFIN y SEGEPLAN

3. Glosario

* Para leer la definicién de términos que no son de uso comun, por favor, acceda al “Glosario
General del Sistema de Gestidn de Calidad del CONADER”, SGC-Glosario General
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
4.1. Apertura Presupuestaria
No. | Actividad Descripcién Responsable
Procede a realizar las Cargas correspondientes de la Matrices y
Catalogos de Ejecucién, el presupuesto de Ingresos, Gastos y Marco
Estratégico Institucional (Metas Fisicas).
1. Carga de Matrices y Catalogos de Ejecucién:
Carga de Presupuesto:
. . -, DIRECTOR
Realizar Cargas La apertura se realiza en el Médulo de Formulacién. EJECUTIVOA /
i Correspondientes Para cargar el presupuesto este debe estar FINALIZADO, DIRECTOR
i S SDINDES APROBADO vy haberse efectuado la distribucién a nivel de Unidad AD;‘::':':Z?S‘TJ)VO
Ejecutora, si esta aplica. "
La carga debe realizarla en tres areas:
a. Apertura de ingresos
b. Apertura de egresos
c. Apertura de Marco estratégico Institucional (Metas
Fisicas)
Debe verificar que el sistema tenga seleccionado el afio del ejercicio
fiscal vigente.
La generacidon del Control Legal se realiza en el Mddulo de
Formulacién.
Para generar el Control Legal, debe haber cargado el presupuesto, los
clasificadores y matrices, indicados en la actividad anterior.
Reig“; ;‘:’;m' La ruta en el Sistema de Contabilidad Integrada Descentralizadas |  encacano oe
2 SICgOlNDES (SICOINDES) es la siguiente: (Seleccione la Entidad en cada paso del PRESUPUESTO

procedimiento donde le sea requerida por el sistema)

1. Ejecucién de Gastos-Control Legal.

2. Verificar que los criterios para el control legal estan conforme las
necesidades de la institucidn.

3. Aprobar criterios de control legal.

Generacion del control legal.

5. Consulta del control legal. .

i
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Documentacion Relacionada

DOCUMENTACION RELACIONADA DENTRO DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

Procedimientos e

. NINGUNO
Instructivos
Formularios y NINGUNO
Formatos
Guias NINGUNO
DOCUMENTOS INTERNQS Y EXTERNOS
INTERNOS ol NINGUNO
EXTERNOS GUIA PARA LA APERTURA PRESUPUESTARIA Y CONTABLE DEL SISTEMA DE GESTION —SIGES- Y EL

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA -SICOIN (SICOINDES).

Control de Cambios

Documentode | Fechade Seccion

Respaldo Aprobacién Modificada Deskpcin Gol Catmliio




	img001
	img002
	img003
	img004

